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Beoordelen – Wat vindt je docent? 
 

Lesbrief: Inkopen op kantoor – Thema: Wat is er? 
 

Naam: Klas: Datum: 

   

 

Kunnen: 

De leerling kan op verschillende manieren klanten en leveranciers 

professioneel benaderen. 

  Goed 

  Voldoende 

  Bijna voldoende 

  Onvoldoende 

De leerling kan offertes met elkaar vergelijken.   Goed 

  Voldoende 

  Bijna voldoende 

  Onvoldoende 

De leerling kan een zakelijk telefoongesprek voeren.   Goed 

  Voldoende 

  Bijna voldoende 

  Onvoldoende 

De leerling kan een telefoonnotitie schrijven.   Goed 

  Voldoende 

  Bijna voldoende 

  Onvoldoende 

De leerling kan een zakelijke brief en zakelijke e-mail schrijven.   Goed 

  Voldoende 

  Bijna voldoende 

  Onvoldoende 

De leerling kan een offerte aanvragen.   Goed 

  Voldoende 

  Bijna voldoende 

  Onvoldoende 

De leerling kan een advies geven over een in te kopen artikel.   Goed 

  Voldoende 

  Bijna voldoende 

  Onvoldoende 
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Inkopen op kantoor 

 

Weten: 

De leerling weet aan welke eisen een offerteaanvraag moet voldoen.   Goed 

  Voldoende 

  Bijna voldoende 

  Onvoldoende 

De leerling weet welke werkzaamheden een medewerker binnendienst 

uitvoert. 
  Goed 

  Voldoende 

  Bijna voldoende 

  Onvoldoende 

De leerling weet welke verschillende manieren er zijn om klanten en 

leveranciers professioneel te benaderen. 
  Goed 

  Voldoende 

  Bijna voldoende 

  Onvoldoende 

 

Opmerkingen  
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